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Die PBZ Pestalozzi-Bibliothek Zürich ist mit ihren 14 Standorten der pulsierende Treffpunkt für Kultur, 
Bildung und Begegnung mitten in Zürich. Wir machen Lust auf Lesen, Entdecken und Austauschen – 
und halten hinter den Kulissen die Fäden effizient in der Hand. Für unsere Finanzbuchhaltung suchen 
wir eine gewinnende Persönlichkeit, die exaktes Arbeiten mit einer grossen Portion Teamgeist 
verbindet. Das Besondere an dieser Position: Du startest flexibel mit einem Pensum von 40% und 
baust deine Aufgaben sowie dein Pensum Schritt für Schritt in den nächsten 1–2 Jahren auf bis zu 
70% aus – perfekt für deine persönliche Entwicklung und Planung! 
 

Finanzbuchhaltung mit Herz & Verstand 40-70% 

Deine Hauptaufgaben 

• Zahlen im Griff: Du führst zu Beginn die Kreditorenbuchhaltung selbstständig, präzise 
sowie zuverlässig und baust schrittweise bis zur gesamten Finanzbuchhaltung aus. 

• Abschlüsse & Kontrolle: Du unterstützt aktiv bei den Jahresabschlüssen sowie bei der 
Budgetierung und kontrollierst die Monatsabrechnungen und Kontoabstimmungen. 

• Prozesse mitgestalten: Im Fachbereich bringst du eigene Ideen ein, optimierst oder 
digitalisierst Arbeitsabläufe und packst dort an, wo Handlungsbedarf besteht. 

• Schnittstelle & Sparringspartner: Du arbeitest gerne allein sowie im Team und stehst 
internen Ansprechpersonen an den verschiedenen Standorten beratend zur Seite. 

Das bringst du mit 

• Fachkompetenz & Weitblick: Eine fundierte Ausbildung im Finanz- und Rechnungswesen 
sowie ausgeprägte analytische und strukturierte Fähigkeiten. 

• Persönlichkeit mit Profil: Du bist vertrauenswürdig, genau und konsequent in der Sache – 
gleichzeitig gewinnend, empathisch und aufgestellt im Umgang mit Menschen. 

• Macherqualitäten: Du ergreifst selbstinitiative Massnahmen, bist verlässlich und zeichnest 
dich durch eine hohe Dienstleistungsorientierung aus. 

• Arbeitsweise: Du schätzt konzentrierte Einzelarbeit im Fachbereich genauso wie den 
aktiven, humorvollen Austausch im PBZ-Team. 

Deine Vorteile bei der PBZ 

• Verlässliche Zukunftsperspektive: Ein garantierter, strukturierter Ausbau deines Pensums 
von 40% auf bis zu 70% innerhalb der nächsten 1–2 Jahre bis zur Gesamtverantwortung. 

• Sinnstiftendes Umfeld: Ein dynamisches, kultur- und bildungsnahes Arbeitsumfeld mitten 
in Zürich. 

• Gelebter Teamgeist: Ein offenes, sympathisches PBZ-Team, das Eigenverantwortung 
schätzt und Unterstützung bietet. 

• Attraktive Bedingungen: Moderne Arbeitsbedingungen, flexible Arbeitszeiten und faire 
Anstellungsbedingungen. 

Bist du bereit, die finanzielle Zukunft der PBZ mitzugestalten? Wir freuen uns auf dich! 

Bewerbung per Mail an: bewerbung@derungsconsulting.ch  
Ansprechpartner: Roman Derungs, +41 79 300 20 61 
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